
Monografia semplice collocata singolarmente:

Se si esaminano le localizzazioni di una notizia catturata ma non ancora collocata, in polo 
non figura alcuna localizzazione e in indice risulta, per la sola biblioteca che per prima ha 
catturato il record, una semplice localizzazione per gestione. La localizzazione per 
possesso di una data notizia  e le relative informazioni di posseduto si ottengono solo 
dopo averne effettuato la gestione documento fisico  

Vai a 
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http://polonap.bnnonline.it


Conferma
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N.B.: La prima operazione da effettuare per la gestione documento fisico è 
l’inventariazione. Nella maschera di Inserimento nuovo inventario sono presenti quattro 
opzioni:

Non presente nel sistema: se si vuole recuperare un numero d’inventario già assegnato 
manualmente ad un dato documento fisico (prima di cominciare a lavorare con l’attuale 
applicativo). 

Presente nel sistema: viene utilizzata solo per i documenti gestiti con la funzione Ordini 
della procedura automatizzata di Acquisizioni.  

Progressivo automatico:  se si vuole far scattare il contatore per l’attribuzione 
automatica del n. d’ingresso.

Vecchio accessionamento:  per assegnare il numero di inventario al materiale pregresso 
non inventariato. 

Nel nostro caso di un accessionamento diretto di materiale corrente lasciamo la spunta di 
default sul Progressivo automatico

Crea e colloca (se scegliessi crea il sistema assegnerebbe solo il numero d’inventario, mentre con 
questa opzione è possibile accedere direttamente alla maschera di creazione)
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N.B.: E’ possibile digitare direttamente il nome della sezione prescelta (previamente 
parametrizzata) e poi cliccare sul simbolo del cartiglio o selezionare la sezione con il check sul 
corrispondente pallino dalla lista delle sezioni che si apre con un clic sul simbolo 
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Scegli
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Ult. Coll.
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Ult. Spec.
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Indietro

9



Indietro
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Avanti
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N.B.: Nel caso dell’accessionamento diretto (non da ordine) la provenienza va data 
(selezionandola dall’apposito menu a discesa) ai fini di una corretta stampa del registro 
d’ingresso, sebbene il sistema consenta comunque di salvare la collocazione anche se il 
campo provenienza non viene compilato.

Il valore inventariale è obbligatorio anche nel caso dei doni e corrisponde al prezzo di 
copertina del documento. In caso di assenza del dato si può fornire una stima 
approssimativa o anche indicare un valore simbolico (es. 0,01)
 
La riproducibilità è un’informazione che viene utilizzata dal sistema in fase di erogazione 
del servizio gestito in modalità automatizzata 

Se si crea una nota inventariale va valorizzato anche il campo descrizione. 

La data di ingresso e del bollettino nuove accessioni può essere modificata per evitare che 
un libro catalogato molto tempo dopo il suo accessionamento figuri nel registro d’ingresso 
dell’anno in corso e nel bollettino delle nuove accessioni.

Salva

N.B.: Se si esaminano le localizzazioni di indice della notizia collocata si visualizza la 
localizzazione per Gestione/Possesso e in polo figura la localizzazione per possesso.
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